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CIRC. 263                                                       Al Personale ATA 

Ai Docenti 
Al Dsga 
 
 

Oggetto: Emergenza Corona Virus Fase 2: indicazioni comportamentali per eventuale accesso ai 
locali 

 
Si comunica a tutti i dipendenti dell’Istituto Comprensivo Igino Cocchi che, in base alla normativa 
vigente, l’eventuale accesso alle sedi scolastiche è subordinato alla consegna della seguente 
documentazione, (allegata alla presente circolare, disponibile all’entrata  della sede centrale e 
successivamente anche all’entrata di ogni sede ) per la quale si chiede la necessaria firma per presa 
visione e accettazione della stessa; 

• attestazione dell’avvenuto addestramento e consegna dei DPI 
• dichiarazione consegna materiale informativo 
• informativa lavoratori 
• registro sanificazione 

 
 
Nel ribadire la necessità della stretta osservanza delle norme comportamentali indicate dalla 
normative vigente( lavaggio mani, areazione locali, distanziamento interpersonale, sanificazione a 
fine turno lavorativo) si comunica che , al termine di ogni  turno, è fatto obbligo al Collaboratore 
Scolastico in turno, di  provvedere con interventi di  pulizia e sanificazione. Si precisa che 
all’entrata di ciascun edificio deve essere esposto il materiale illustrativo allegato alla presente ( si 
chiede gentilmente che  al primo accesso alla sede di servizio un collaboratore scolastico o un 
assistente amministrativo provveda alla stampa del materiale e lo affigga) e che nei prossimi giorni 
verrà pubblicato sul sito dell’Istituto il Protocollo gestione Covid del nostro Istituto. 
Si rimanda ad una successiva comunicazione eventuale  adempimento relativo al controllo della 
temperatura corporea. 
 
Si ringrazia per la cortese collaborazione. 
 
II moduli sopra richiamati vengono inseriti nella presente circolare e allegati in modo da poterli 
stampare anche separatamente. 
 
File allegati: 
9.consegna _addestramento_dpi_COVID 
8.Dichiarazione_consegna_informatica_COVID 
11.informativa_COVID_19_LAVORATORI 
6.registro sanificazione 
7.protocollo_Igino_Cocchi_24_04_2020_aggiornato 
 

La Dirigente Scolastica 
                                                                                         Il Dirigente Scolastico  

                                                                                              Prof.ssa Ravioli Enrica 
                                                                                                                                         (Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

mailto:msic81000t@pec.istruzione.it�
mailto:msic81000t@istruzione.it�




 
 

ISTITUTO COMPRENSIVO “I. COCCHI” (MSIC81000T)      
Sede: Via Roma, 34 – 54016 Licciana Nardi (MS)                           Tel. e Fax: 0187-474011 – C.F. 90007520456 

PEC: msic81000t@pec.istruzione.it             e-mail: msic81000t@istruzione.it        Sito: www.iccocchilicciananardi.edu.it 
 
 

                                                                             ai sensi dell’art. 3, comma 2 del d.eg.vo n. 39/1993) 

OGGETTO: Attestazione dell'avvenuto addestramento e consegna dei dispositivi di protezione 
individuale (art. 77, comma 4 del D.Lgs. 9 aprile 2008, n. 81 e s.m.i.) 

Il sottoscritto ___________________________________ , in qualità di dipendente dell’Istituto in 
intestazione, con la presente 

DICHIARA 

di aver ricevuto, previo adeguato addestramento, in dotazione personale i Dispositivi di protezione 
individuale (DPI) appresso indicati. 

[ ] ATTREZZATURA ANTICADUTA                                         [ ] CINTURA DI SICUREZZA 
[ ] SCHERMO DI SICUREZZA                                                [ ] CALZATURA DI SICUREZZA  
[ ] GINOCCHIERA                                                                [ ] STIVALE DI SICUREZZA 
 [ ] CASCO CON CUFFIE                                                       [ ] CASCO CON VISIERA  
[ ] CASCO CON VISIERA E CUFFIE                                         [ ] CASCO DI PROTEZIONE  
[ ] COPRICAPO                                                                    [ ] ELMETTO DI PROTEZIONE  
[X] GUANTI                                                                            [ ] GUANTIO A TELA RINFORZATA  
[ ] GUANTI ANTIVIBRAZIONI                                                 [ ] GUANTI DIELETTRICI  
[ ] GUANTI GOMMA                                                               [ ] GUANTI PLASTICA  
[x] MASCHERA (per la protezione delle vie respiratorie)  [ ] MASCHERA RESPIRATORIA (con filtro specifico) 
 [X] MASCHERINA CHIRURGICA                                          [ ] RESPIRATORI O AUTORESPIRATORI [ ] CUFFIE 
[ ] INSERTI AURICOLARI [ ] OTOPROTETTORI                         [ ] GREMBIULE  
[ ] INDUMENTI AD ALTA VISIBILITA'                                        [ ] INDUMENTI PROTETTIVI  
[X] GEL IGIENIZZANTE 

Inoltre, 

SI IMPEGNA 

conformemente all'informazione, istruzione, formazione e addestramento ricevuto ad: 

- utilizzare correttamente i DPI sopraindicati; 

- a provvedere alla cura dei DPI sopraindicati; 

- a non apportare modifiche di propria iniziativa ai DPI sopraindicati; 

- a segnalare qualsiasi difetto o inconveniente da essi rilevato nei DPI sopraindicati. 

Letto, confermato e sottoscritto. 

data:                                                                                                        Il dipendente 
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OGGETTO: Dichiarazione consegna materiale informativo COVID-19 

 

Il sottoscritto ENRICA RAVIOLI , in qualità di Dirigente scolastico dell’Istituto Comprensivo Igino Cocchi 
Licciana Nardi (MS), con sede legale in Liccciana Nardi,  

                                                             CONSEGNA 

il materiale informativo relativo alle misure di contenimento sulla diffusione del virus COVID-19 negli 
ambienti di lavoro”. 

 

DATA NOME E COGNOME LAVORATORE FIRMA 
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OGGETTO: Informativa lavoratori rischio COVID-19 (Coronavirus) 

Il sottoscritto____________________________ , in qualità di dipendente dell’Istituto in intestazione, con la 
presente 

DICHIARA 

Di essere stato informato in merito a quanto di seguito riportato: 

Per lo spostamento dal proprio domicilio al posto di lavoro e viceversa, sui mezzi pubblici è fatto obbligo di 
usare la mascherina ed è raccomandato l’uso di guanti protettivi monouso o la pulizia/sanificazione delle 
mani prima e dopo l’utilizzo degli stessi. Ove possibile, è consigliato anche l’uso dei mezzi della mobilità 
sostenibile individuale o di coppia (bicicletta e mezzi elettrici). Nel caso dell’auto privata con due persone si 
raccomanda l’utilizzo della mascherina.  

I lavoratori hanno l’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri sintomi 
influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e l’autorità sanitaria.  

Ai lavoratori è fatto divieto di accedere al lavoro in azienda nel caso sussistano le condizioni di pericolo 
(sintomi di influenza, temperatura, provenienza da zone a rischio, contatto con persone positive al virus nei 
14 giorni precedenti, etc) in cui i provvedimenti dell’Autorità impongono di informare il medico di famiglia e 
l’Autorità sanitaria e di rimanere al proprio domicilio.  

Il datore di lavoro si attiva per assicurare quotidianamente, all’inizio del turno di lavoro, il rispetto della 
presente disposizione o utilizzando idonei strumenti di misurazione della febbre o anche mediante 
dichiarazione sostitutiva da parte del dipendente.  

I lavoratori hanno l’obbligo di dover dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente all’ingresso 
al lavoro, vengano a conoscenza di essere stati in contatto con persone positive al virus nei 14 giorni 
precedenti oppure che sussistano altre condizioni di pericolo.  

I lavoratori hanno l’obbligo di informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della 
presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante l’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di 
rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti.  

I lavoratori hanno l’obbligo di adottare tutte le precauzioni igieniche, in particolare per le mani . 

L’azienda mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani affinché le persone presenti in azienda 
adottino tutte le precauzioni igieniche necessarie.  

I lavoratori, prima dell’accesso al luogo di lavoro potranno essere sottoposti al controllo della temperatura 
corporea nel rispetto delle norme vigenti sulla privacy (a esempio senza registrazione del dato acquisito, 
oppure a seguito di informativa dettagliata, ecc.). Se tale temperatura risulterà superiore ai 37,5°, non sarà 
consentito l’accesso ai luoghi di lavoro. Le persone in tale condizione saranno momentaneamente isolate e 
fornite di mascherine non dovranno recarsi al Pronto Soccorso, ma dovranno contattare nel più breve tempo 
possibile il proprio medico curante e seguire le sue indicazioni.  
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Al momento dell’ingresso del luogo di lavoro è necessario detergersi accuratamente le mani, utilizzare la 
mascherina protettiva e, ove compatibile o richiesto dall'attività, utilizzare guanti monouso. La frequente e 
minuziosa pulizia delle mani è raccomandata in più momenti dell'attività lavorativa. Il datore di lavoro 
fornisce mascherine protettive, guanti monouso e mezzi per la detersione delle mani. Qualora non fosse 
reperibile il gel detergente, è necessario effettuare il normale lavaggio con acqua e sapone.  

La distanza di sicurezza interpersonale nei luoghi di lavoro per la prevenzione del contagio da COVID-19 è di 
norma determinata in 1,8 metri;  

 

Inoltre,  

                                                    SI IMPEGNA 

conformemente all'informazione, istruzione, formazione e addestramento ricevuto ad: 

- rispettare tutto quello contenuto quanto sopra e nelle informative del Ministero della Salute allegate.; 

 

 

Data                                                                                       Il dipendente 
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