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AVVISO PER SELEZIONE TUTOR D’AULA PER LE ATTIVITÀ’ DI 

FORMAZIONE RIVOLTE AL PERSONALE DOCENTE SULLE AREE 

TEMATICHE INDIVIDUATE NEL PIANO DI FORMAZIONE D’AMBITO 

TERRITORIALE DELLA TOSCANA 017 – LUNIGIANA APUANE NORD  
 
 

La Dirigente Scolastica 
 
 
VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii, art.7, comma 6 e seguenti; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO l’art.43 c.3 del Decreto 28 agosto 2018, n. 129, avente ad oggetto “Regolamento recante istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 

143, della legge 13 luglio 2015, n. 107” 
 
VISTO il D.M.797 del 19 ottobre 2016 riguardante il Piano Nazionale per la Formazione dei 

docenti 2016/2019; 
 
VISTA la circolare 2/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, dipartimento della Funzione 

 
Pubblica avente ad oggetto: legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni 

 
esterne; 

 
VISTE: 

 le Note MIUR prot. n. 35 del 07/01/2016 – “Indicazioni e orientamenti per la definizione 

del piano triennale per la formazione del personale”; 
 

prot. n. 2915 del 15/09/2016 – “Prime indicazioni per la progettazione delle attività di 

formazione destinate al personale scolastico”; 
 

prot. 9684 del 06/03/2017 – “Documento di lavoro per lo sviluppo del Piano di formazione 

docenti 2016-2019. Questioni operative” 
 

la Nota MIUR n. 31924 del 27.10.2016 avente ad oggetto: “Piano per la formazione dei 

docenti (2016/2019) - Individuazione delle scuole polo degli ambiti territoriali nota 

AOODGPER prot. n. 28515 del 4 ottobre 2016; 
 

il D.M. 797 del 19 ottobre 2016 di adozione del “Piano per la formazione dei docenti 2016-

2019”, come trasmesso con Nota MIUR n. 3373 del 01/12/2016; 
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il DDG Ufficio Scolastico Regionale per la Toscana n. 42 del 2.3.2016 con cui vengono 

definiti gli ambiti territoriali della regione Toscana; 
 

il decreto N. 52 del 19 febbraio 2018 del Direttore generale dell'Ufficio Scolastico 

Regionale per la Toscana con cui sono stati modificati gli ambiti in Provincia di Massa 

Carrara; 
 

la nota MIUR 4777 dell’8 novembre 2017 recante ”Indicazioni e finanziamento iniziative 

formazione docenti 2017-18” 

 
 
RILEVATA la necessità di individuare figure professionali che possano svolgere funzione tutoriale 

nell’ambito delle azioni di formazione rivolte al personale docente sulle aree tematiche individuate 

nel Piano per l’anno scolastico 2017/18; 
 

PREMESSO CHE 
 
si prevede l’attivazione dei seguenti corsi:  

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : 

formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, 

google-app) e applicativi software didattici  

 scuola dell’infanzia   

Unità formativa di 30 h di cui almeno 20 h in presenza 

             LIVELLO BASE 

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : 

formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, 

google-app) e applicativi software didattici  

 scuola primaria  

 Unità formativa di 30 h di cui almeno 20 h in presenza 

             LIVELLO BASE 

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : 

formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, 

google-app) e applicativi software didattici  

 scuola secondaria di I° grado e scuola secondaria II° grado   

 Unità formativa di 30 h di cui almeno 20 h in presenza 

             LIVELLO BASE 
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 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : 

formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, 

google-app) e applicativi software didattici  

 scuola primaria  

 Unità formativa di 30 h di cui almeno la metà in presenza 

             LIVELLO AVANZATO 

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : 

formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, 

google-app) e applicativi software didattici  

 scuola secondaria di I° grado e scuola secondaria II° grado   

Unità formativa di 30 h di cui almeno la metà in presenza 

             LIVELLO AVANZATO 

 COMPETENZE DI LINGUA STRANIERA: LINGUA INGLESE 
 

Unità formativa di 30 ore in presenza  
 

 Corso linguistico per acquisire livello A1; 
 

 Corso linguistico per acquisire livello A2; 
 

 Corso linguistico per acquisire livello B1; 
 

 Corso linguistico per acquisire livello B2; 
 
  

Per ognuno dei corsi è necessario individuare un tutor d’aula che dovrà svolgere sia attività in 
presenza sia in modalità blended su apposita piattaforma che verrà definita prima dell’avvio dei 
corsi in accordo con i docenti esperti ed il Direttore del corso; 
 

EMANA 
 
Il presente AVVISO PUBBLICO, per la selezione di esperti TUTOR mediante procedura valutativa 

di titoli ed esperienze professionali disciplinata come segue. 
 
Art. 1. Finalità della selezione 
 
1. Il presente avviso è finalizzato all’individuazione di figure professionali che possano svolgere 

attività TUTORIALE in riferimento alle azioni formative rivolte al personale docente sulle aree 

tematiche individuate nel Piano di Ambito per l’anno scolastico 2018/19. 
 
2. L’Avviso è rivolto ai docenti a tempo indeterminato o determinato in servizio fino al 30.06.2019   
 
3. All’esito  della  presente  selezione,  sarà  stilata  una  graduatoria  di docenti TUTOR  in base ai 

criteri stabiliti. 
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4. Lo svolgimento della funzione tutoriale potrà comprendere sia le funzioni di TUTOR D’AULA 

per le attività seminariali, sia le funzioni di TUTOR FACILITATORE/MODERATORE per la 

conduzione dei macro-gruppi nelle attività laboratoriali; nello specifico saranno svolti i seguenti 

compiti: 
 

a. partecipazione ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 
 

b. supervisione dell'erogazione del corso: assistere relatori e corsisti, garantire la continuità 

informativa e formativa; rilevare le presenze dei corsisti, inserimento dati su piattaforma e 

compilazione di verbali. 
 

c. supporto agli esperti nell'attività d'aula: accoglienza, gestione, assistenza nelle attività 

laboratoriali; conduzione macro-gruppi nelle attività laboratoriali; 
 

d. gestione area on line del corso affidato: materiali, presenze, avvisi, newsletters, forum; 
 

e. cura del monitoraggio in itinere delle attività del corso affidato; 
 

f. relazionare regolarmente circa le proprie attività con inserimento dati su piattaforma e 

compilazione di verbali. 
 

g. per le attività il tutor dovrà gestire una piattaforma on line che verrà individuata dal 

Direttore del corso e dagli esperti a cui verranno affidate le attività formative; 
 

h. Raccolta dati del questionario di gradimento di fine corso. 
 
 
Art. 2. Requisiti di accesso 

 
Per l’ammissione alla selezione è richiesto il possesso congiunto dei seguenti requisiti, pena la 

inammissibilità della candidatura, che dovranno essere dichiarati nella domanda: 
 

• competenze digitali utili alla gestione dell’area on line del corso affidato competenze 
pedagogiche, relazionali e di gestione d’aula, 

 
• laurea o titolo di studio valido per l’accesso all’insegnamento; 

 
• cittadinanza italiana o possesso della cittadinanza di stati membri dell’Unione Europea; 

 
• godere dei diritti civili e politici; 

 
• non aver riportato condanne penali e non avere procedimenti penali in corso; 

 
• non essere stato oggetto di provvedimenti disciplinari da parte dell'Amministrazione di 

appartenenza; 
 

• essere un docente in servizio presso un’Istituzione scolastica; 
 

• Per poter concorrere alla selezione dei docenti-tutor per i corsi COMPETENZE DI 
LINGUA STRANIERA: LINGUA INGLESE, è necessario essere docente di lingua 
straniera o docente di altre discipline con almeno certificazione B2 in lingua straniera 
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Art. 3. Criteri di valutazione 

 
1. La Commissione nominata nell’assemblea dei Dirigenti Scolastici dell’ambito 017 del 

28.02.2019 attribuirà ai candidati un punteggio massimo di 100 punti così suddivisi: 

 
 

Titolo di studio (max punti 20)  Punteggio 
    

Laurea magistrale   10 
    

Laurea solo triennale   8 
     

Diploma    4 
  

Docente  con  abilitazione  all’insegnamento  o 10 

vincitore di concorso ordinario o riservato  
  

Titoli professionali (max punti 80) Punteggio 
  

Esperienza   in   attività   di   formazione   o 4 punti per ogni esperienza, massimo 40 punti 

tutoraggio per personale della scuola (minimo  

4h di attività)     
  

Anzianità di servizio (per anno di servizio si 2 punti per ogni anno, massimo 16 punti 

intende  un  periodo  continuativo  in  un  anno  

scolastico di almeno 6 mesi)   
     

Svolgimento di  compiti organizzativi all’interno 
delle istituzioni scolastiche 

(collaboratore del Dirigente, Funzione 
Strumentale, componente del NIV, animatore 
digitale,  docente  del  team,  docente  del  team 
innovazione digitale) negli ultimi 5 anni 

2 punti per ogni attività, massimo di 20 punti 

  

Attestati relativi ad attività inerenti all’oggetto Master punti 10; 

dei corsi attivati Certificazioni  linguistiche  almeno  livello  B1 

 punti 5; 

 Certificazioni informatiche ECDL punti 5; 

 corsi  da  almeno  4h  riconosciuti  da  enti 

 accreditati dal MIUR), punti 3; 

 Massimo punti 15 
  

 
 
2. Verranno valutate solo le esperienze di cui siano dichiarati tutti i dati e le informazioni 

necessarie e sufficienti per permettere alla Commissione di effettuare in modo agevole ed 
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immediato la valutazione. In caso di informazioni generiche e indefinite non sarà attribuito 

alcun punteggio. 
 
3. A parità di punteggio verrà data priorità al candidato più giovane d’età; 

 
4. Verranno redatte due graduatorie distinte: 

 
a. una relativa ai corsi COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI 

APPRENDIMENTO; 
 

b. una relativa ai corsi COMPETENZE DI LINGUA STRANIERA: LINGUA 

INGLESE,  

  
Art. 4. Attribuzione dell’incarico e svolgimento delle attività 

 
1. Ai soggetti individuati dall’esito della presente selezione, sulla base della posizione in 

graduatoria e delle esigenze formative, potranno essere conferite attività di tutor d’aula e/o 

di tutor facilitatore/moderatore nei corsi di formazione. 
 

2. L’incarico definirà il numero degli interventi e il numero di ore da prestare, oltre alle 

scadenze per il corretto svolgimento dell’incarico. 
 

3. Le attività oggetto degli incarichi dovranno essere presumibilmente svolte entro novembre 

2019. 
 

4. A ciascun tutor selezionato potrà essere assegnato l’incarico per più di una Unità 

Formativa e in sedi diverse, compatibilmente con le esigenze organizzative del Piano. 
 
Art. 5. Compensi 

 
1. Per  i  parametri  di  retribuzione  si  fa  riferimento  al  D.I n.  326  del  12/10/1995.  Per  lo 

svolgimento  delle  attività  di  tutor  sarà  riconosciuto  un  compenso    di €25,82/h oltre 

oneri a carico all’Amministrazione. Sui compensi saranno applicate le ritenute 

previdenziali e fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge; 
 

2. Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà alla 

conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a 

questa Istituzione Scolastica; 
 
Art. 6. Domanda di Ammissione 
 

1. La domanda di partecipazione dovrà essere redatta autocertificando in maniera dettagliata i 

requisiti essenziali di ammissione indicati all'art. 2, secondo il modello di candidatura 

Allegato 1; 
 

2. Ai sensi del DPR n. 445/2000 le dichiarazioni rese dai candidati hanno valore di 

autocertificazione. L’Istituto Comprensivo”Igino Cocchi ” si riserva di effettuare dei 
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controlli, anche a campione, sulla veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati ai fini 

della partecipazione alla presente selezione pubblica. Nel caso di falsità in atti e di 

dichiarazioni mendaci troveranno applicazione le sanzioni penali di cui all’art. 76 del sopra 

citato DPR 445/2000; 
 

3. Alla domanda oltre all’allegato_1_tutor opportunamente compilato, dovrà essere inviato, 

pena l’esclusione dalla selezione, un curriculum vitae in formato europeo nel quale 

dovranno essere indicati in modo chiaro i titoli e le esperienze maturate con specifico 

riferimento a quanto previsto dagli artt. 2,3. 
 

4. La domanda di partecipazione dovrà essere inviata all’indirizzo msic81000t@istruzione.it o 

all’indirizzo msic81000t@pec.istruzione.it entro e non oltre il giorno 25 marzo 2019 alle 

ore 12.00, indicando in oggetto “Candidatura selezione tutor per formazione ambito 

017-Lunigiana”  

 
L’Istituto declina ogni responsabilità per perdita di comunicazioni imputabili a inesattezze 

nell’indicazione del recapito da parte del concorrente, oppure a mancata o tardiva 

comunicazione di cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda, o per eventuali 

disguidi comunque imputabili a fatti terzi, a caso fortuito o di forza maggiore. 

 
 
 
Art. 7. Modalità di valutazione delle candidature 
 
La Commissione di valutazione, composta dalla Dirigente Scolastica e da un amministrativo 

dell’Istituto Comprensivo Igino Cocchi  e dai Dirigenti Scolastici nominati nell’assemblea dei 

Dirigenti Scolastici dell’ambito 017 del 28.02.2019, attribuirà un punteggio globale massimo di 100 

punti, sommando il punteggio attribuito ai titoli di studio (max. 20 punti) e ai titoli professionali 

(max. 80 punti) presentati dai candidati.  

La Commissione valuterà i titoli inerenti la candidatura tenendo conto unicamente di quanto 

autodichiarato nel modello di candidatura (Allegato_1_tutor) e nel curriculum vitae in formato 

europeo. Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti e le esperienze professionali già 

conseguiti alla data di scadenza del presente Avviso. 
  

 
Art. 8. Validità temporale della selezione 
 
Le graduatorie predisposte tramite il presente avviso hanno validità per l’a.s. 2018/2019. L’Istituto 

si riserva la possibilità di prorogarne la validità anche per iniziative formative riguardanti le 
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medesime finalità nell’anno scolastico 2019/20. L’Amministrazione si riserva comunque di 

modificare, fino ad un massimo di 10 punti in aumento o diminuzione, il punteggio attribuito ai 

candidati in graduatoria, a seguito dei feedback raccolti mediante questionari di gradimento 

somministrati ai corsisti al termine dei percorsi formativi. L’Amministrazione si riserva altresì di 

non procedere all’affidamento di ulteriori incarichi agli esperti/tutor che hanno ricevuto feedback 

negativi. I criteri applicativi saranno individuati dalla Commissione di valutazione nella prima 

seduta utile. 

Art. 9 Responsabile del procedimento 
 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile unico del 

procedimento nella presente selezione è il DSGA Signora Nella Amorfini 

Art. 10 – Trattamento dei dati personali 
 
Ai sensi della normativa vigente i dati personali forniti dai candidati saranno oggetto di trattamento 

finalizzato ad adempimenti connessi all’espletamento della procedura selettiva. Tali dati potranno 

essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni 

di legge, la facoltà di accedervi. 

La Dirigente Scolastica 
 

Prof.ssa Enrica Ravioli 
 
(firmato digitalmente ai sensi 
D.Lgs 82/2005 e ss.mm.ii) 
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Allegato 1_tutor 
 

Alla Dirigente Scolastica dell’Istituto Comprensivo Igino Cocchi 
 Scuola Polo per la Formazione AMBITO 17- Lunigiana- Apuane Nord Toscana 

 
Oggetto: DOMANDA DI PARTECIPAZIONE PER LA SELEZIONE DI TUTOR D’AULA PER LE ATTIVITÀ DI FORMAZIONE 
RIVOLTE AL PERSONALE DOCENTE 
_l_sottoscritt    nat_ a _____________  il ________________________   
residente a  _______________ via/piazza _______________  
Contatti: 

• Cellulare___________  
• E-mail ____________ 
• C.F________________ 

CHIEDE 
L’ammissione alla selezione in qualità di tutor ai seguenti corsi (barrare quello/i di interesse): 
 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni 

tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, google-app) e applicativi software didattici  

 scuola dell’infanzia  Unità formativa di 30 h di cui almeno 20 h in presenza              LIVELLO BASE 

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni 

tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, google-app) e applicativi software didattici  

 scuola primaria  Unità formativa di 30 h di cui almeno 20 h in presenza              LIVELLO BASE 

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni 

tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, google-app) e applicativi software didattici  

 scuola secondaria di I° grado e scuola secondaria II° grado   Unità formativa di 30 h di cui almeno 20 h in presenza LIVELLO BASE           

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni 

tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, google-app) e applicativi software didattici  

 scuola primaria  Unità formativa di 30 h di cui almeno la metà in presenza              LIVELLO AVANZATO 

 COMPETENZE DIGITALI E NUOVI AMBIENTI DI APPRENDIMENTO : formazione relativa all’utilizzo delle strumentazioni 

tecnologiche (LIM, tablet, smart TV, google-app) e applicativi software didattici  

 scuola sec. di I° grado e scuola sec. II° grado  Unità formativa di 30 h di cui almeno la metà in presenza  LIVELLO AVANZATO 

 COMPETENZE DI LINGUA STRANIERA: LINGUA INGLESE 
 

Unità formativa di 30 ore in presenza  

 Corso linguistico per acquisire livello A1; 
 Corso linguistico per acquisire livello A2; 
 Corso linguistico per acquisire livello B1; 
 Corso linguistico per acquisire livello B2; 

 
Avvalendosi delle disposizioni di cui all'art 46 del DPR 28/12/2000 n. 445, consapevole delle sanzioni stabilite per le 
false attestazioni e mendaci dichiarazioni previste dal Codice Penale e dalle Leggi speciali in materia: DICHIARA sotto 
la propria responsabilità di essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dall'art. 2 del presente avviso, in 
particolare  

DICHIARA 
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- Di possedere i requisiti indicati all’articolo 2 del bando; 
- Di possedere i seguenti titoli di studio con riferimento all’articolo 3 del bando: 

 

 

 
- Dichiara di possedere i seguenti titoli professionali con riferimento all’articolo 3 del bando 

 

 

 

 

Ai sensi e per gli effetti dell’Art. 46 D.P.R. n. 445/2000, consapevole che chiunque rilascia dichiarazioni mendaci è 

punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, 

AUTOCERTIFICO 
 

Il punteggio riportato nella seguente tabella: 
Titolo di studio (max punti 20)  Punteggio PUNTI 

ATTRIBUITI  
DAL 

CANDIDATO 

PUNTI 
ATTRIBUITI  

DALLA 
COMMISSIONE 

      
Laurea magistrale   10   

      
Laurea solo triennale   8   

       
Diploma    4   

    
Docente  con  abilitazione  all’insegnamento  o 10   

vincitore di concorso ordinario o riservato  
  

    
Titoli professionali (max punti 80) Punteggio   

    

Esperienza   in   attività   di   formazione   o 

4 punti per ogni 
esperienza, 
massimo 40 punti 

  

tutoraggio per personale della scuola (minimo  
  

4h di attività)     
  

    

Anzianità di servizio (per anno di servizio si 

2 punti per ogni 
anno, massimo 16 
punti 

  

intende  un  periodo  continuativo  in  un  anno  
  

scolastico di almeno 6 mesi)   
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Svolgimento di  compiti organizzativi all’interno delle 
istituzioni scolastiche (collaboratore del Dirigente, 
Funzione Strumentale, componente del NIV, animatore 
digitale,  docente  del  team,  docente  del  team 
innovazione digitale) negli ultimi 5 anni 

2 punti per ogni 
attività, massimo di 
20 punti 

  

    
Attestati relativi ad attività inerenti all’oggetto dei corsi 
attivati Master punti 10; 

  

 

Certificazioni  
linguistiche  
almeno  livello  B1 

  

 punti 5; 
  

 

Certificazioni 
informatiche 
ECDL punti 5; 

  

 

corsi  da  almeno  
4h  riconosciuti  da  
enti 

  

 
accreditati dal 
MIUR), punti 3; 

  

 Massimo punti 15 
  

 Totale punti   
    
 
Allega alla presente domanda il curriculum vitae in formato pdf. 
Il/la sottoscritto/a _____________________ con la presente, ai sensi della normativa vigente, AUTORIZZA l’IC Igino 
Cocchi al trattamento, anche con l’ausilio di mezzi informatici e telematici, dei dati personali forniti dal sottoscritto; 
prende inoltre atto che titolare del trattamento dei dati è l’Istituto sopra citato e che il sottoscritto potrà esercitare, in 
qualunque momento, tutti i diritti di accesso ai propri dati personali (ivi inclusi, a titolo esemplificativo e non 
esaustivo, il diritto di ottenere la conferma dell’esistenza degli stessi, conoscerne il contenuto e le finalità e modalità 
di trattamento, verificarne l’esattezza, richiedere eventuali integrazioni, modifiche e/o la cancellazione, nonché 
l’opposizione al trattamento degli stessi). 
Data          Firma 
 
 
 
 
 
 
N.B. la presente domanda deve essere inviata via email, unitamente al curriculum vitae in formato PDF. 
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